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1. Isyeri E§itimi Yapilacak Yerin Sec¢imi

Bu asamada bélim ve fakiiltenin web sitesinde isyeri egitimi
sekmesini kontrol ederek protokol imzalanmis firmalari bulmaniz
gerekir. Ardindan egitimi alacaginiz firma secilir. Sec¢ilen firma

hoca tarafindan onaylanir.
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2. Komisyon Tarafindan Onaylandiktan Sonra Belgelerin

Hazirlanmasi
Fakiilte veya b6liim web sitesi tizerinde ( ) bulunan isyeri
egitimi sekmesinden belgeler indirilir. Belge tlizerine bilgisayar ortami {izerinden vesikalik resim
eklenebilir.

Bu formlar;

* Kapak ve Onay

* OJretim Uyesi Anketi
« Isyeri Anketi

* OJrenci Anketi

* Sdzlesme (3 adet, biri firma biri komisyon biri de égrencide kalir.)
°* Genel Bilgiler

* Rapor Formu

* Zaman Cetveli

* Degerlendirme Formu
e Izleme Formu

* Tahhiitname

* Isyeri Kabul Formu (2 adet)


https://mf.erciyes.edu.tr/tr/isyeri-egitimi-71
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3. Belgelerin Isleyis Sirasi

* Ogrenci belgeleri edindikten sonra su adimlari uygulamalidir;

1.
2.
3.

Firma belirlenir ve 6Jdretim iliyesi ile goériisiir onay alir.
Belgelerdeki kendisine ait alanlari doldurur.

Obisis fizerinden staj sekmesine yeni basvuru olusturulur. ( E§itime baslamadan
en az 5 is glinli 6ncesinden yapilmali)

. Belgeler ile igyerine gider.
. Komisyon tarafindan imzalanmasi gereken yerler imzalatilmalidir.

. Staj sonunda yapilmasi gerekenler
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Belgeler;

“Utres)

)

Kabul Formu = Bu belgeden iki adet olmalidir.(Birini firma niifus ctizdani fotokopisi ile
staj baslangicinda alir dideri staj defteri baslangicina konulur.) OJrenci ilk kisimdaki
bilgilerini doldurur. (Resim 1.) Baslama tarihi olarak donem baslangic¢ tarihi girilir.
Bitis ise 70 is giinil sonrasi tarih girilir. (Obisis tizerinden tarih hesaplamasi
yapilmalidir ) Ardindan isyerinin doldurmasi gereken alan gdriismeye gidilen firma
tarafindan doldurulmalidir. (Resim 2.) Belgede yer alan komisyon ve boliim baskani
: - rlere mutlaka dikkat edilmeli. Formlarin en altinda yer
MURENDISLiK FAKTLTES! u belge ile birlikte 1 adet niifus ciizdani fotokopisi

Fotograf
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Yukarida Adi Soyadi ve T.C. Kimlik Numarast yazili Ggrencinin belirtilen tarihlerde igyerimizde Igveri Egitimi yapmasi
uygun gorilmigtir

Isyen Egitimimi asagida belirtilen igletmede yapacagim. Igyer: Egitimi siresince igyeri ile yapilmus olan protokole,
sozlesmeye, Isyeri Egitimi Yonergesine, is yeri disiplin ve ¢alisma kurallarina uyacagimi beyan ve taahhit ediyorum. i“eﬂ Onayt
fooid (Kase, Imza)

Ogrencinin Imzast

Resim 1. Kabul Formu OJrencinin Resim 2. Kabul Formu Isyerinin
doldurmasi gereken alan doldurmasi gereken alan
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Taahhiitname = Belgede yer alan tarih , hafta bilgisi, isyeri egitimi yapilacak firmanin
adini 6grenci tarafindan doldurulur. Ardindan ailenden saglik sigortasindan faydalanip
faydalanmadigina g6ére kutucuklarin isaretlenmesi yapilir. Ve 6grenci bilgileri 6grenci
tarafindan doldurulmalidir. Staj bitiminde komisyon tarafindan ydnlendirilen personele
teslim ettik.

. 5510 Sayili Kanunun 5/b maddesi uyanmea /. /20... tarihi itibariyle ... hafta siireli
yapmak istiyorum.

Agagida igaretledi§im beyanin dogrulugunu, beyan ettigim durumumda herhangi bir degigiklik

olmasi halinde degigikligi ve Isyeri Egitimin siiresince almig oldugum rapor ve izinleri 2 giin
(en geg) iginde tarafimiza bildirecegimi kabul ederim. Bevamimin ve difer iglemlerimin hatali
veya eksik olmasindan kaynaklanacak her tiirlii prim, idari ceza, gecikme zammu ve gecikme
faizinin tarafimeca ddenecegini taahhiit ederim

O Ailemden, annem/babam iizerinden, kamu/ézel sektdrde ¢aligmamdan dolay: genel saglik
sigortasi kapsaminda saghk hizmeti aliyorum.

O Ailemden. annem/babam zerinden, kamu/ozel sektérde ¢alismamdan dolay: genel saglik
sigortasi kapsaminda saghk hizmeti almiyorum.

Resim 3. Taahhiitname Ogrencinin
doldurmasi gereken alan
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isyeri EJitimi Izleme Formu = Belgede yer alan 6Jrenci bilgileri 6Jrenci tarafindan

doldurulmalidir.(Resim 4.) ‘Isyeri Yetkilisi/Goérevlisinin O§renci Hakkindaki Izlenimleri’

kismini staj sonunda firmada 6Jdrenci ile ilgilenen yetkiliye doldurtarak tarih imza kase

islemleri yapilmalidir.(Resim 5.) O§renci gérmeden temin edilen zarf igine konulmalidir. (

Bu belge bizim tecriibe ettigimiz yontemdir. Belgenin altinda yer alan notta her ay

yapllmasi gerektigi yazmaktadir ancak biz staj sonunda bir tane olacak sekilde doldurtarak
1.C. ERCIYES ENIVERSITESt {SYERT YETKILISHCOREVLISININ GGRENCE HAKKINDAK] 1ZLENIMLER

. MUHENDISLIK FAKULTESI
ISYERT EGITIMI [ZLEME FORMU

Resim 4. Isyeri EJitimi Izleme Formu Resim 5. Isyeri E§itimi Izleme Formu

Ogrencinin doldurmasi gereken alan Yetkilinin doldurmasi gereken alan
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Isyeri E§itimi DeJerlendirme Formu = Belgede yer alan 6§renci bilgileri 6§renci tarafindan
doldurulmalidir.(Resim 6.) ‘Isyerinin Orenci Ile Ilgili Goriigsleri’ kismini staj sonunda,
firmada 6grenci ile ilgilenen yetkiliye doldurtarak tarih imza kase islemleri
yapilmalidir.(Resim 7.) OJrenci gérmeden temin edilen zarf igine konulmalidir.

“Utres)

ISYERININ OGRENCI ILE ILGILI GORUSLERI

T || | a |
Ay Cahshin er e il 5 e o Durgm
EES I A R e
I R R
rc B D e e
(CHENDISLK FAKULTES E I R A e
, , MUHENDISLIK FAKULTESI il :
ISYERI EGITIMI DEGERLENDIRME FORMU *Degerlendime 100 puan fizerinden yapilacaktr.
BERENCH BILGILERI DIGER GORUSLERINIZ (Gerektizinde arka sayfayi kullanabilirsiniz)
Adi Sovads
Numarasi
Mishendislik Program:
Isyeri Egitimi Yaptig: Firma

I:qyeri Egitimine Baglama Tarihi- /.. /201 : irme Tarihi- L /201, Onaylayan Isyeri Yetkitisi -
Igyeri Egitimi Bitirme Tardhd - /201 Tmza |/ Kase

Resim 6. Isyeri EJitimi Izleme Formu Resim 7. Isyeri EJitimi De§erlendirme Formu
Odrencinin doldurmasi gereken alan Yetkilinin doldurmasi
gereken alan
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isyeri E§itimi Zaman Cetveli = Bu belge staj boyunca her giin ig¢in tarih atilarak
doldurulmalidir. Ve o giin i¢cinde c¢alistigi bdliim/ departman yazilarak calistigi konu
hakkindaki konu basligi yazmalidir. Burada dikkat edilmesi gereken 6grencinin galistigi
konu, rapor formunda yer alan ‘yapilan isin adi’ ile 6rtiismelidir. Staj siiresi boyunca
firmada olan resmi tatiller zaman cetvelinde belirtilerek konu kismina resmi tatil
yazilmalidir.(Resim 8.) Staj sonunda belgenin asagisinda yer alan ‘isyeri yetkilisi
kismina imza ve kase yetkili tarafindan yapilmalidir. (Resim 9.) Bu belge staj defterinin
baslangicina konulacaktir.

(3

ISYERI EGITIMI ZAMAN CETVELI

Ogrencinin Imzas1 Isyeri Yetkilisi
Imza/Kage
I

29.1020p3 = | Resmi Tatil |
-
! |

Resim 8. Isyeri EJitimi Zaman Cetveli Resim 9. Isyeri EJitimi Zaman Cetveli
Ogrencinin doldurmasi gereken alan Yetkilinin 1mzasi gereken alan
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Rapor Formu = Bu belge staj boyunca her giin i¢in doldurulmalidir. Staj defterinizi
olusturan belgedir. Yine Resmi Tatillere denk gelen giinler resmi tatil olarak belirtilerek o
glin i¢inde yazilmalidir. Times New Roman ile 12 punto ile yazilmalidir. Satir aralari 1.5 ile
ayarlanarak yazilmalidir. Staj sonunda onaylayan gdrevlinin adi soyadl unvanl ve imzasi,
kasesi her sayfa i¢in doldurulmalidir.( Resim 10.) Her giin i¢in sayfanin sonunda yer alan isi
basladidiniz ve bitirdiginiz tarihi yazmalisiniz. Yapilan isin adi zaman cetveli belgesinde
yer alan calistidi konu ile ayni olmalidir.(Resim 11.)

ONAYLAYAN GOREVLININ

ADIVE SOYADI GOREVI I i$iN BASLAMA TARIHI 02 YAPILAN ISIN ADI

isbpinRivi TaRisi

Resim 10. Rapor Formu Yetkilinin imzasi Resim 11. Rapor Formu OJrencinin doldurmasi
gereken alan gereken alan
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Isyeri E§itiminde Taraflarin Yikimliiliiklerine Iliskin S6zlesme = Bu belge 3 adet olmalidir.
Biri staj baslangicinda firmaya verilecektir, digeri staj defteri teslim ederken komisyona
verilecektir. DiJeri ise 6§rencide bulunmalidir. (Bu belgeyi indirdidinizde 2 sayfa seklinde
gériinecektir belgeyi diizenleyerek imzalanacak kisimla birlikte tek sayfa haline getirmeniz
teslim ederken size kolaylik sa§layacaktir.) Bu belgede komisyonun, 6§rencini ve isyerinin
imzasinin olmasl ger ol sttt oo

et o Yo

Madde3:
a) Ggrencinin Fakiiltade almiz oldufu teorik ve wygulama esash bilgi wve becerilerin is ortamindaki uygulama

“Utres)

)

galizmalzn ile pekistirmesini saglayscak fazliyetleri koordine edip, mesleki yetkinlik ve disiplinini aktanr.
b) Ofrencinin =gitim pordigl midhendislit programina uygun, saghk ve i glvenlifi apmindan problam
dogurmayacak iglerds ve gindiz mesaisinds ghreviendirilmesini saglar. :
) Ofrencinin hazirfadi@ isyeri EEitimi Dosyzsimi we yapnd fasliyetleri denstleyip onayler. igyer Egitimini
tamamlayan &grencinin, isyeri Egitimi Degerlendirme Formunu doldurasrak kapali zarf iginde ilgili Baldm
Baskanhgina ulastinr.
d) isyeri Egitimindeki Grencileri izleyerek, isyerinde gecirilen sirenin amaca uygun sekilde degerlendirilmasini
saglayan izleyici 6gretim elemar ile koordineli alisir
Bu sBzlesmede yer slmaysn husuzlar hakkinda Erciyes Universitesi Mihendislik Fakiiltesi isyeri Egitimi Yanergesi
hikomlen gegerli olacaktir.
isbu Sozlasme Erciyes Universitesi Milhendislik Fakiiltesi isyeri Egitimi Yonergesi hiikiimlerine gire ve isyeri
Egitimi Protakolii eki olarak diizenlenmis ve taraflarca okunarak kabul ve imza edilmistir.
Tarih: saaseee forarne 202
B&I0m isyeri E&itimi Komisyonu Uyesi igyeri Egitimi Yetkilisi
Adi, Soyad: Adi, Soyadi
imzz, Iz,

®

"Resim 12. S6zlesme dﬂurr5551ﬂge:rékn alan
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Isyeri E§itimi O§renci Anketi = Bu belge staj sonunda firma ve fakiiltede aldi§in

eJitimlerin yeterliligini deJerlendirmeniz icin olusturulmus formdur. Tamamen OJrencinin
doldurmasi gereken belgedir. Staj sonunda komisyona verilir.

Isyeri E§itimi Isyeri Anketi = Bu belge staj sonunda veya baslangicinda tamamen firmanin
doldurmasi gereken belgedir. Staj sonunda komisyona verilir. ( Bu belge isyeri ile goriismeye
gittigimizde insan kaynaklari uzmani tarafindan dolduruldu.)

Izleyici Ofretim Uyesi Anketi = Bu belge 6Jrenci ile ilgilenen izleyici 6Jretim tyesi
sorumluluundadir. OJrenci bu belge ig¢in herhangi bir islem yapmaz.

Isyeri E§itimi Genel Bilgileri = Bu belgede doldurulmasi gereken bir alan yoktur. Orenci
Staj bitiminde staj defterinin baslangicina bu belgeyi koymalidir.
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Kapak ve Onay Sayfasi = Bu belge staj defterinin kapagini ve ilk sayfalarini
olusturmaktadir. OJrenci adini soyadini, okul numarasini, bdliiminii ve isyeri editimi yaptigi
kurulusun adini yazmalidir. Belge de yer alan ikinci sayfada ise 6grenci bilgilerini doldurup
resmini koymalidir.( Cikti almadan 6nce Word ilizerinde vesikalik resimlerini ekleyebilirler.)
Ardindan staj sonunda yetkilinin adini soyadini, unvaninl, imza-kage-mihiir kismini ig yeri
yetkilisine imzalatmalidir.

Belgenin 3.sayfasl olan onay sayfasini ise gerekli bilgilg
Ko - gnza kismina [ Unan Ads Soya

ONAY SAYFASI

Fakiiltemiz ... bélimi ... Nl 6grencisi ... TIsy
.. knmmwkurolugunda 200 - 20...

arasinda toplam 14 hafta olan editim programim tamamlayarak isyeri egitimi ve uwygulamalan
degerlendirme formunn rapor dosvas ile birlikte bdliim baskanlifma teslim etmigtir. Igveri
editimi ve uygulamalan komisyonunca vapilan deferlendirmeler sonucunda ilgilinin egitim
programi BasarilyBasarisiz olarak kabul edilmigtir.

Resim 13. Ogrencinin doldurmasi gereken alan Resim 14. Komisyonun doldurmasi gereken a
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~ 3.3 Obis{s tizerinden staj sekmesine yeni basvuru olusturulmasi

4
“Utres)

Isyeri E§itimi icin yeni basvuru olustururken 3.Staj olarak basvuru agmaniz gerekir.
( diger iki stajini yapmayan O6§rencilerde 3.staj olarak girecekler.) Baslangic¢ tarihi
olarak dénem baslangi¢ tarihi girilmelidir. 70 is glinli ve haftalik calisma giin
saylnlzl girerek staj bitim tarihini hesaplatabilirsiniz. Obisis tizerinden yeni
basvuruyu staja haglamadan en 2 1s giinii 6nce vapma n17z.

is Yeri Adi al ANADAL PROGRAMI v
Isyeri il/Ulke Staj Donemi 3.Staj v
s Yeri Faaliyet Alanmi Staj Giin Sayisi
is Yeri E-Posta Haftalik Galisma Giin Sayist @ 5 Gin O 6 Giin

is Yeri Telefon Staj Baslama Tarihi 27.03.2023 =

t Yeri Advest = ; : T i| staj Bitis Tarihi 10.07.2023

Genel Saglk Sigortasi ® Var (@) Yok

- Staj bagvurusu en az 5 is giinii 6nce yapilmak zorundadir...

Resim 15. Yeni basvuru ic¢in Ornek

Obisis tizerinden g¢ikacak olan ‘SGK giris belgesi’ staj baslangicinda firmaya verilir.
‘Sicil Fisi ¢ staj sonunda is yerinde 6Jrenciden sorumlu yetkiliye doldurarak &Jrenci
gormeden kapali zarfa konulmalidir. ‘Basvuru Formu’ 6§renci tarafindan
imzalanmalidir. Komisyon staj sonunda isterse komisyona teslim edilmelidir.
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5 Staj sonunda yapilmasi gerekenler

Belgeleri kontrol edin.
Staj defteri imzalatilmadir.

Komisyon tarafindan size iletilecek olan puantaj cetveli personel tarafindan
doldurulmasi gerekir. Her ay i¢in ayrl puanta]j cetveli olusturulmali.

Kapali zarf icerisinde firma tarafindan doldurulan 3 adet belge olmasi lazim.
Sicil Fisi, Isyeri Egitimi Degerlendirme Formu , Isyeri EJitimi Izleme Formu. Bu
belgelerle ilgili detaylara 6nceki sayfalardan ulasabilirsiniz.

Staj defteri teslim ederken defterin basinda kapak ve onay sayfasi yer almali
ardindan genel bilgiler, kabul formu, zaman cetveli olmalidir.

Staj defterini teslim ettikten sonra okul tarafindan da size belli bir {icret
ddenecektir. Bu iicreti alabilmeniz icin e devlet i{izerinden ¢ SPAS- Miistahaklik
Belgesi ° ulasarak c¢cikti almaniz gerekli. Komisyonun yénlendirdidi personele
teslim etmemiz gerekli.



